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Пояснительная записка

Настоящая программа адресована педагогам образовательных учреждений и призвана помочь внедрению современных информационно-коммуникационных технологий (ИКТ) в педагогическую практику, стимулировать всестороннее обновление содержания, методов и организационных форм учебной работы, поддерживать профессиональное развитие учителей.

Цель программы: повышение квалификации педагогов образовательных учреждений в области использования новейших информационных технологий, расширения использования ИКТ в повседневной работе с учащимися и при подготовке учебных материалов к урокам, в проектной работе и самостоятельных исследованиях обучающихся.

Задачи:

· ознакомить с основами проектной деятельности;
· ознакомить с основными элементами автоматизированного рабочего места (АРМ) педагога;

· сформировать навыки работы в ОС Microsoft Windows;
· ознакомить с особенностями цифровых образовательных ресурсов (ЦОР);

· сформировать навыки работы в программах пакета Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint);

· сформировать представления о сети Интернет как о едином информационном пространстве;

· ознакомить с сервисами Интернета;
· научить разрабатывать и создавать web-сайт средствами программы «Конструктор сайтов»

Программа состоит из семи разделов:

1. ИКТ-подготовка в структуре педагогической деятельности 

2. Введение в проектную деятельность

3. Организация рабочего места педагога  с использованием компьютера
4. Подготовка учебно-методических материалов для реализации проекта средствами программы Microsoft Office
5. Интернет в образовательной деятельности

6. Разработка web-сайта проекта

7. Итоговая аттестация (защита проекта)

Программа включает в себя теоретическую и практическую составляющие. В ходе организации процесса повышения квалификации педагогов предлагается использовать различные формы и методы работы: лекции, семинары, практические и индивидуальные занятия, ознакомление с опытом коллег, работу в малых группах, консультации. Особое место при реализации программы отведено целевой практической деятельности для выполнения проектного задания, направленного на формирование учебно-методических материалов на основе приобретаемого в ходе обучения опыта использования ИКТ.

Основными технологиями являются: информационно-коммуникационные, обучение в сотрудничестве, проблемное обучение.

В результате освоения образовательной программы педагоги должны:

знать:

· основы проектной деятельности;
· понятие и характеристики основных элементов АРМ педагога;    

· типологию, назначение и возможности применения цифровых образовательных ресурсов;

· особенности и возможности применения программ пакета Microsoft Office;

· понятия: гиперссылка, web-страница, сайт;

· назначение и область применения основных сервисов сети Интернет 

уметь:                                                                                                                                                                                                               

· работать с персональным компьютером и периферийными устройствами;
· работать в ОС Microsoft Windows;

· применять ЦОРы в учебно-воспитательном процессе;

· работать в текстовом редакторе Word, в электронных таблицах Excel и программе для создания и редактирования презентаций PowerPoint;

· работать в браузере Mozilla FireFox;

· применять в практической деятельности сервисы сети Интернет;
· создавать web-сайты в программе «Конструктор сайтов»

Длительность обучения - 72 аудиторных часа (6 часов в день, 1 день в неделю, 12 недель). 
Процесс обучения педагогов по настоящей программе завершается выполнением итоговой работы и подтверждается выдачей Удостоверения о повышении квалификации. 
В качестве итоговой работы слушатели представляют отчет о проектной деятельности, выполненный в программе «Конструктор сайтов». В зависимости от  уровня первоначальной подготовки педагогов, специфики образовательного учреждения, направленность и тематика проекта выбирается слушателями индивидуально.     
УЧЕБНЫЙ ПЛАН
дополнительной профессиональной образовательной программы

(повышения квалификации) специалистов

«Информационно-коммуникационные технологии»
Цель обучения: повышение квалификации педагогов образовательных учреждений в области использования новейших информационных технологий, расширения использования ИКТ в повседневной работе с учащимися и при подготовке учебных материалов к урокам, в проектной работе и самостоятельных исследованиях обучающихся.
Категории слушателей: педагоги образовательных учреждений 
Срок обучения: 72 часа, 12 недель, 3 месяца
Форма обучения: очная
Режим занятий: 6 часов в день
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2.
	Наименование разделов и дисциплин
	Всего, час

	В том числе
	Форма контроля

	
	
	
	лекции
	практические занятия
	

	1.
	ИКТ-подготовка в структуре педагогической деятельности
	1
	1
	
	

	2.
	Введение в проектную деятельность
	3
	2
	1
	

	3.
	Организация рабочего места педагога  с использованием компьютера
	8
	2
	6
	

	4.
	Подготовка учебно-методических материалов для реализации проекта средствами программы Microsoft Office
	36
	
	36
	

	5.
	Интернет в образовательной деятельности
	6
	1
	5
	

	6. 
	Разработка web-сайта проекта
	16
	
	16
	

	7.
	Итоговая аттестация 
	2
	
	2
	Защита проекта

	ИТОГО
	72
	6
	66
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